
   

Gesucht: 
Vermietungsmanager:in  

ab 01.09.2025 mit 10 Std./ Woche  
 
 
Arbeitsschwerpunkte sind:  
 

- Organisation und Betreuung von Vermietungsanfragen für LUX- Junge Kirche und die benachbarte 
Kirchengemeinde St. Lukas 

- Betreuung von Veranstaltungen im KECK (Kultur im Eckstein) 
- Punktuelle Übernahme von Thekendienst/Locationmanagement bei Vermietungen auch am 

Abend/Wochenende 
- Ansprechpartner:in und Vermittler:in sein für Anfragende in der Planung der Vermietungen 
- Klärung und Umsetzung von logistischen, technischen und personellen Anforderungen der Anfrage  
- Terminkoordination und Reservierung der Räume in Absprache mit allen Nutzenden 
- Besichtigungen mit Anfragenden durchführen 
- Schlüsselübergabe und Einweisung  
- Abnahme der Räumlichkeiten nach deren Vermietung 
- Aufstellung der Gesamtkosten und Verträge verfassen  
- Regelmäßige Absprachen mit den zuständigen Personen vor Ort sowie dem Personal 

Wir erwarten: 
- Mindestalter 18 Jahre 
- Bereitschaft Verantwortung zu übernehmen 
- Hohe Fähigkeit in Selbstorganisation, strukturierter Arbeit und vorausschauendem Planen 
- Hohe Kompetenz in Organisation, Verwaltung und Koordination 
- Hohe Kommunikationskompetenz in Hinblick auf Anfragende, Personal, Honorarkräfte und die zuständigen 

Ansprechpartner:innen vor Ort 
- Zuverlässigkeit und Sorgfalt bei der Terminführung und in Absprachen 
- Zeitliche Flexibilität und Erreichbarkeit 
- Bereitschaft zum Einsatz an Abenden und an max. 2 Wochenenden im Monat  
- Freude an kulturellen Veranstaltungen 
- Körperliche Belastbarkeit 

Wir bieten:  
- ein abwechslungsreiches Lernfeld in Veranstaltungs- und Vermietungsmanagement  
- Kostenlose Besuche der Veranstaltungen im KECK 
- ein Büro in LUX- Junge Kirche, Diensthandy und Laptop 
- teils flexible Gestaltung der Arbeitszeit 
- Homeoffice teils möglich 
- Vergütung nach TV-L in Verbindung mit der kirchlichen Dienstvertragsordnung 

 
Nähere Auskünfte bei bei Kulturreferentin Regina Kramer, regina.kramer@elkb.de,  01516 7596601 
oder Dekanatsjugendpfarrerin Katharina Tirakitti, dekanatsjugendpfarrerin.ejn@elkb.de, 0911 2142310. 
 
 


